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GİRİŞ 
CentroFleet web ortamında Filo Yönetimi, Limit Yönetimi, Raporlar, Ayarlar ve İşlemler ile ilgili kontrol 

ve düzenlemeleri sağlanmaktadır. 

 

ANASAYFA 
Kullanıcı adı ve şifresi ile CentroFleet ekranına girişi yapılır ve buradan Filo modülü seçilir. 

 

İşlem yapılacak olan Aylar, Bölgeler, İlçeler, İstasyonlar, Müşteriler, Filolar, Gruplar, Ödeme Tipi, Satış 

Tipi, Marka ile ilgili filtreleme  yapılır. 

 

Yapılan filtrelemenin  m3 ve lt bazındaki bilgilerin grafik raporu olarak gösterildiği alandır. Excel ve PDF 

formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

 

 

 

Üstteki resimde altta kırmızı işaretli alanda noktalar Sayfalar veya Grafikler arası geçişi ifade 

etmektedir.   

 

Son 10 günlük satışları getirildiği alandır. 
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Aylık-Yıllık bazında toplam tüketim bilgilerin grafik raporu olarak gösterildiği alandır.  
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Aylık-Yıllık ortalama tüketim bilgisi, araç sayısı ve ürün tiplerinin grafik raporu olarak gösterildiği 

alandır. 

 

 

Yıllara göre ortalama tüketim bilgisi ve markalara göre araç sayısı hakkındaki bilgilerin grafik raporu 

olarak gösterildiği alandır. 
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Yıllara göre toplam tüketim karşılaştırmaların hakkındaki bilgilerin grafik raporu olarak gösterildiği 

alandır. 

 

 

 

Hesap bilgilerinin; Toplam Araçlar, Aktif Araçlar, Pasif Araçlar, Yakıt Alamayan Araçlar, Yakıt Alabilen 

Araçlar, Grup Sayısı, Filo Sayısı, Toplam Kredi Limit bazında grafik raporu olarak gösterildiği alandır. 
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FİLO YÖNETİMİ 
Bu menü altında Araç Listesi, Araç Detayları, Filo Listesi ve Grup Listesi ile ilgili ayarların düzenleme ve 

kontrollerinin yapıldığı alandır. 

 

1-Araç Listesi 
Filo Yönetimi menüsünden “Araç Listesi” sekmesine tıklanır. 

 

 

 

Burada kurumlar tarafından eklenmiş ve onaylanmış olan araçların detaylı bilgileri listelenmektedir.   

Filtreleme kısmında Müşteri, filo, grup ve araç plaka seçimleri yapılarak; 

Müşteri Adı, Plaka, Tag No, Kit Tip Adı, Filo Adı, Grup Adı, Üretim Yılı, Marka, Model, Yakıt Tipi, Diğer 

Yakıt Tipi ve Araç Açıklama ile ilgili bilgilerin kontrol ve düzenlemeleri yapılmaktadır.  

 

 

Kayıtlar ile ilgili düzenleme yapılmak istenildiğinde ilgili aracın sol tarafında   bulunan butona 

basılır. 

Düzenlemeler tamamlandıktan sonra yapılan işlemlerin onaylanması için Kaydet butonuna basılır. 
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   Excel ve PDF formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

 bu sekme verileri yenileme için işlem yapılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

2- Araç Detayları  
Filo Yönetimi menüsünden “Araç Detayları” sekmesine tıklanır. 
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Plaka, Filo Adı, Grup Adı, Marka, Model, Üretim Yılı, Ürün Adı, Yakıt Durumu, Aktif, Limit Tipi, Ürün 

Birimi, Limit, Tüketim, Kalan Limit ve Tutar ile ilgili bilgilerin kontrol edildiği alandır. Excel ve PDF 

formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

Bu sayfada seçilen müşteri altındaki bütün araçlar hakkında genel bilgiler görülebilmektedir.  

 

3- Filo Listesi 
Filo Yönetimi menüsünden “Filo Listesi” sekmesine tıklanır. 

 

İşlem yapılacak olan Müşteriler seçilir ve Sorgula butonuna basılır. 
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Filo Kodu, Filo Adı, Müşteri Adı, İletişim Adı 1 , İletişim Adı 2, Telefon 01, Telefon 02, E-Mail 01, E-Mail 

02, Şehir, İlçe, Posta Kodu, Adres 01, Adres 02, Açıklama ile ilgili bilgilerin kontrolleri yapılmaktadır. 

Excel ve PDF formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

4-Grup Listesi 
 

Filo Yönetimi menüsünden “Grup Listesi” sekmesine tıklanır. 
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İşlem yapılacak olan Filolar seçilir ve Sorgula butonuna basılır. 

 

 

Grup Adı, Grup Kodu, Filo Adı, İletişim Adı 1 , İletişim Adı 2, Telefon 01, Telefon 02, E-Mail 01, E-Mail 

02, Adres 01, Adres 02, Açıklama ile ilgili bilgilerin kontrol ve düzenlemeleri yapılmaktadır. Excel ve 

PDF formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

Kayıtlar ile ilgili düzenleme yapılmak istenildiğinde ilgili aracın sol tarafında   bulunan butona 

basılır. 

Düzenlemeler tamamlandıktan sonra yapılan işlemlerin onaylanması için Kaydet butonuna basılır. 
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5-Araç Transfer 
 

Filo Yönetimi menüsünden “Araç Transfer” sekmesine tıklanır. 

 

İşlem yapılacak olan Müşteriler, Filolar, Gruplar ve Plakalar seçilir ve Sorgula butonuna basılır.  

 

 

Seçilen filtreler doğrultusunda müşteriye ait bilgileri listelenmektedir. Transfer işlemi ekranda kırmızı 

işaretli detay sekmesine basıyoruz. 
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Detay sekmesinde bu plakanın hangi müşteri, filo ve grup altına taşınacağını belirtiyor. Geçiş tarihi 

ise bu araca ait hangi tarihten itibaren satışları yeni müşteri, yeni filo, yeni grup altına taşınacağını 

belirtiyor.  

 

 

 

Transfer işlemi yapıldıktan sonra “Transfer işlemi başarılıyla gerçekleştirilmiştir” mesajı 

dönmektedir. 

 

 

 

 

 

 

LİMİT YÖNETİMİ  
Müşteri Limitleri, Filo Limitleri, Grup Limitleri ve Araç Limitleri ile ilgili ayarlarının kontrol ve 

düzenlemeleri yapılmaktadır. 

 

1- Müşteri Limitleri 
Limit Yönetimi menüsünden “Müşteri Limitleri” sekmesine tıklanır. 
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İşlem yapılacak olan Müşteri seçilir ve Sorgula butonuna basılır. 

 

KamuTOS’ ta tanımlı olan müşteri bazında tüm plakaları pasif etmek için “Aktif: Pasif” olarak işaretlenir 

ve Kaydet butonuna basılır.  

Müşteri bazında Plaka eğer yakıt alınamayacak ise pasif etmek için “Yakıt Alabilir: Yakıt Alamaz” 

olarak işaretlenir ve Kaydet butonuna basılır. 

 

*Durum : “Aktif” seçilirse Müşteriye ait araçların yakıt almasına izin verilir, “Pasif” seçilirse müşteriye ait 

araçlar yakıt alamaz. 

**Yakıt Durumu: “Yakıt Alabilir” seçilirse Müşteriye ait araçların yakıt almasına izin verilir.  

Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan emin 

olunmalıdır.  

2-Filo Limitleri 
Limit Yönetimi menüsünden “Filo Limitleri” sekmesine tıklanır. 
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İşlem yapılacak olan Müşteri ve Filo seçilir ve Sorgula butonuna basılır. 

 

 

Genel Ayarlar 
 

Filoya tanımlı olan tüm plakaları pasif etmek için “Aktif: Pasif” olarak işaretlenir ve Kaydet butonuna 

basılır.   

Filo bazında plakayı eğer yakıt alınamayacak ise pasif etmek için “Yakıt Alabilir: Yakıt Alamaz” olarak 

işaretlenir ve Kaydet butonuna basılır. 

 

 

*Durum  : “Aktif” seçilirse Filoya ait araçların yakıt almasına izin verilir, “Pasif” seçilirse filoya ait 

araçlar yakıt alamaz. 

**Yakıt Durumu: “Yakıt Alabilir” seçilirse filoya ait araçların yakıt almasına izin verilir.  
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Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan emin 

olunmalıdır.  

 

Limit Ayarları 
 

Limitsiz: Yakıt alımında  kısıtlama limitsiz seçeneği bulunmaktadır. Bu durumda, filo için herhangi bir 

limit kontrolü yapılmaksızın yakıt alımına izin verilmektedir. 

Aylık:  Ay bazında yakıt alımı aylık seçeneği bulunmaktadır. Her ay için ayrı ayrı limitlendirme 

yapılabilmektedir. 

 

 

Aylık limit tipi seçildiğinde aşağıdaki sayfa açılacaktır. Bu sayfa aracılığı ile bütün aylar için ayrı ayrı 

limitler verilebilmektedir. 

Uygulanacak limit birimi olarak Litre veya Parasal limit seçilebilir. 
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*Ay   : Yakıt izni verilmesi istenen ay için mutlaka İşaretlenmelidir. İşaretlenmeyen aylar 

yakıt alamaz.  

**Limit  : Her ay için filonun alabileceği yakıt limiti ayrı ayrı girilmelidir.  

***Litre/TL : Girilmiş olan limitlerin TL veya Litre birimlerine göre çalışması sağlar.   

Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan 

emin olunmalıdır.  

Yukarıdaki aylık limit tablosunda her ay için tek tek limit belirlenebileceği gibi sol taraftaki kutucuklar 

işaretlenerek hepsi için aynı limit değeri toplu bir şekilde de uygulanabilir.  

Bunun için;  

• Limiti değiştirilmek istenilen ayların  kutucukları işaretlenir.  

• En alttaki kutuya yeni limit değeri girilir ve Seçilenlere ara düğmesine basılır. 

3-Grup Limitleri 
Limit Yönetimi menüsünden “Grup Limitleri” sekmesine tıklanır. 

 

 

İşlem yapılacak olan Müşteri, Filolar ve Gruplar seçilir ve Sorgula butonuna basılır. 

 

 

Limit Ayarları 
Limitsiz, Aylık, Haftalık olmak üzere 3 farklı şekilde limit ayarı yapılabilmektedir. 



                                        
 

                                              20 

    

 

Limitsiz: Yakıt alımında kısıtlama yapılması istenmiyorsa ise limitsiz seçeneği seçilir kaydet butonuna 

basılır. 

Aylık  :  Ay bazında yakıt alımı ile ilgili izin verilmek  istenildiğinde ilgili ay seçilip kısıtlanacak miktar 

girişi yapılır ve kaydet butonuna basılır. 

Haftalık: Haftalık bazında yakıt alımı ile ilgili izin verilmek istenildiğinde ilgili hafta seçilip kısıtlanacak 

miktar girişi yapılır ve kaydet butonuna basılır. 

Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan 

emin olunmalıdır.  

Grup altındaki araçlar için uygulanacak olan kısıtlamalar bu sayfa içindeki Zaman Ayarları, Bölge 

Ayarları, İstasyon Ayarları, Şehir Ayarları alt sayfalarından yapılabilir.  

Önemli Bilgi : Grup altındaki bu sayfalarda yapılan tanımlamalar Grup Limiti değildir. Grubun altına 

eklenecek olan yeni araçların alacağı kısıtlama ve limitlendirme tanımlarıdır. Yani, yeni eklenen bir araç 

otomatik olarak buradaki kısıtlama değerlerini alarak tanımlanmaktadır.  

Grup Varsayılan Değer Tanımları :  

Zaman Ayarları 
Başlangıç Zamanı, Bitiş Zamanı, Yakıt Alım günleri , Yakıt Alım Aylar ve Tatil günleri gibi zaman ayarları 

ile yakıt ikmali kontrol edilebilmektedir.  

Günler seçildiğinde, o günlerin yakıt alımı yapılabilmektedir. 

Aylar seçildiğinde, o ayların yakıt alımı yapılabilmektedir. 

Tatil Günleri seçildiğinde, tatil günleri yakıt alınabilmektedir. 
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*Başlangıç/Bitiş Zamanı : İki değer aynı olursa 24 saat yakıt alabilir demektir. Farklı olur ise iki zaman 

aralığı arasında alım yapılabilir.   

**Yakıt Alım Günleri  : Seçilen günler dışında yakıt alımına izin verilmez.   

***Yakıt Alım Ayları : Seçilen aylar dışında yakıt alımına izin verilmez.   

****Tatil Günleri : Seçilirse tatil günlerinde yakıt alımıza izin verilir.  

Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan 

emin olunmalıdır.  

Bölge Ayarları 
Bölge kısıtlaması yapılarak yakıt ikmali kontrol edilir. 

 

 

 

• Dâhili Bölgeler:  Seçilen bölgelerin yakıt alımı yapabileceği hakkında bilginin 

alındığı alandır. 

Açılan ekranda ekleme işlemi yapmak için; Bölgeler bölümünden işlem yapılacak olanın 

bölgenin adı seçilip     butonuna tıklanır. Eklenilen bölgeler bilgisi  ‘Dâhili 

Bölgeler’ penceresinden kontrol edilir. 
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Eklenen bölgeyi kaldırmak için;  Dâhili bölgeler penceresinden kaldırılacak olan bölgenin 

adı seçilip  butonuna tıklanır. 

 

• Harici Bölgeler:  Seçilen bölgelerin yakıt alımı yapmadığı hakkında bilginin alındığı 

alandır. 

Bölgeler bölümünden işlem yapılacak olanın bölgenin adı seçilip     

butonuna tıklanır. Eklenilen bölgelerin bilgisi  ‘Harici Bölgeler’ penceresinden kontrol 

edilir. 

 

 

Eklenen bölgeyi kaldırmak için;  Harici bölgeler penceresinden kaldırılacak olan bölgenin 

adı seçilip  butonuna tıklanır. 

Not1: “Dahili Bölgeler”e bölge eklenirse sadece o eklenen bölgelerden yakıt alımına izin verilir.  

Not2: “Dahili Bölgeler”e ekleme yapmadan sadece “Harici Bölgeler”e ekleme yapılırsa, harici 

bölge dışındaki bölgelerden yakıt alınabilir.  

Not:3 Hem “Dahili Bölgeler”e, hem de “Harici Bölgeler”e ekleme yapılırsa, sadece “Dahili 

Bölgeler”den yakıt alınabilir.  

 

 

 

 

 

 

İstasyon Ayarları 
İstasyon kısıtlaması yapılarak yakıt ikmali kontrol edilir. 
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• Dâhili İstasyonlar: Seçilen istasyonların yakıt alımı yapabileceği hakkında bilginin 

alındığı alandır. 

Açılan ekranda ekleme işlemi yapmak için; İstasyonlar bölümünden işlem yapılacak olanın 

istasyonun adı seçilip     butonuna tıklanır. Eklenilen istasyonların bilgisi  

‘Dâhili İstasyonlar’ penceresinden kontrol edilir. 

 

 

Eklenen istasyonu kaldırmak için;  Dâhili istasyonlar penceresinden kaldırılacak olan 

istasyonun adı seçilip  butonuna tıklanır. 

 

 

• Harici İstasyonlar:  Seçilen istasyonların yakıt alımı yapmadığı hakkında bilginin 

alındığı alandır. 
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İstasyonlar bölümünden işlem yapılacak olanın istasyonun adı seçilip     

butonuna tıklanır. Eklenilen istasyonların bilgisi  ‘Harici İstasyonlar’ penceresinden kontrol 

edilir. 

 

Eklenen istasyonu kaldırmak için;  Harici istasyonlar penceresinden kaldırılacak olan 

istasyonun adı seçilip  butonuna tıklanır. 

Not1: “Dahili İstasyonlar”a istasyon eklenirse sadece o eklenen İstasyonlardan yakıt alımına 

izin verilir.  

Not2: “Dahili İstasyonlar”a ekleme yapmadan sadece “Harici İstasyonlar”e ekleme yapılırsa, 

harici istasyon dışındaki İstasyonlardan yakıt alınabilir.  

Not:3 Hem “Dahili İstasyonlar”a, hem de “Harici İstasyonlar”a ekleme yapılırsa, sadece “Dahili 

İstasyonlar”dan yakıt alınabilir.  

 

Şehir Ayarları 
Şehir kısıtlaması yapılarak yakıt ikmali kontrol edilir. 
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• Dâhili Şehirler:  Seçilen şehirlerin yakıt alımı yapabileceği hakkında bilginin alındığı 

alandır. 

Açılan ekranda ekleme işlemi yapmak için; Şehirler bölümünden işlem yapılacak olanın 

şehir adı seçilip     butonuna tıklanır. Eklenilen şehir bilgisi  ‘Dâhili Şehirler’ 

penceresinden kontrol edilir. 

 

Eklenen şehri kaldırmak için;  Dâhili şehirler penceresinden kaldırılacak olan şehir adı 

seçilip  butonuna tıklanır. 

 

• Harici Şehirler:  Seçilen şehirlerin yakıt alımı yapmadığı hakkında bilginin alındığı 

alandır. 

Şehirler bölümünden işlem yapılacak olanın şehir adı seçilip     butonuna 

tıklanır. Eklenilen şehirlerin bilgisi  ‘Harici Şehirler’ penceresinden kontrol edilir. 

 

Eklenen şehri kaldırmak için;  Harici şehirler penceresinden kaldırılacak olan şehir adı 

seçilip  butonuna tıklanır. 

Not1: “Dahili Şehirler”e Şehir eklenirse sadece o eklenen Şehirlerden yakıt alımına izin verilir.  

Not2: “Dahili Şehirler”a ekleme yapmadan sadece “Harici Şehirler”e ekleme yapılırsa, harici 

Şehir dışındaki Şehirlerden yakıt alınabilir.  

Not:3 Hem “Dahili Şehirler”e, hem de “Harici Şehirler”e ekleme yapılırsa, sadece “Dahili 

Şehirler”den yakıt alınabilir.  
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Varsayılan Ayarları Uygula 
 

Limit Ayarları, Zaman Ayarları, Bölge Ayarları, İstasyon Ayarları, Şehir Ayarları ve Varsayılan 

ayarları uygula sekmelerinde yapılan ayarlar sadece seçilen gruba ait olacaktır. Bu ayarların 

seçili olan Gruba ait araçların tamamında geçerli olması için ve Varsayılan ayarları uygula 

sekmesine tıklanır. Uygulanacak olan ayarların seçimi yapılır ve Kaydet tuşuna tıklanır. 

 

 

 

4- Araç Limitleri 
Limit Yönetimi menüsünden “Araç Limitleri” sekmesine tıklanır. 

 
İşlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup ve Plaka seçilir ve Sorgula butonuna basılır. 

 

Genel Ayarlar 
Centomat’ta tanımlı olan tüm plakaları pasif etmek için    “Aktif: Pasif” olarak işaretlenir ve save 

butonuna basılır.  

Plaka yakıt alınamayacak ise plakayı “yakıt alınamaz” olarak pasif etmek için “Yakıt Alabilir: Yakıt 

Alamaz” olarak işaretlenir ve Kaydet butonuna basılır. 
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Limit Ayarları 
Limit Ayarları sekmesine tıklanır. Limitsiz, Aylık, Günlük, Flexi, Haftalık  olmak üzere 5 farklı şekilde 

limit ayarı yapılabilmektedir. Limit ayarları tamamlandıktan sonra  Kaydet tuşuna tıklanır. 

Limitsiz: Yakıt alımında kısıtlama yapılması istenmiyorsa ise limitsiz seçeneği seçilir kaydet butonuna 

basılır. 

Aylık  :  Ay bazında yakıt alımı ile ilgili kısıtlama yapılmak istenildiğinde ilgili ay seçilip kısıtlanacak miktar 

girişi yapılır ve kaydet butonuna basılır. 

Günlük: İlgili  günler işaretlenip kısıtlanacak miktar girişi yapılır ve kaydet butonuna basılır.  

Flexi: İki tarih arasında limit tanımlamak için kullanılır. Başlangıç ve bitiş tarihi belirtilip kısıtlama 

yapılacak miktar girişi yapılır ve kaydet butonuna basılır.  

Haftalık: Haftalık bazında yakıt alımı ile ilgili kısıtlama yapılmak istenildiğinde ilgili hafta seçilip 

kısıtlanacak miktar girişi yapılır ve kaydet butonuna basılır. 

Limit ayarları tab’ında Limit Tipi seçeneği yapıldıktan örneğin; aylık seçildiğinde sadece Şubat ve Mart 

ayların limit değeri 100,00 girebilmesi için aşağıdaki ekranda “Seçilenlere ata” butonun sağında metin 

kutusuna 100,00 değer yazılır, sonra bu limit değeri belirttiğiniz aylarda görebilmesi için o ayların 

checkbox seçeneği işaretleyerek limit değerleri Kaydet yaparak kaydedilir. 
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*Ay   : Yakıt izni verilmesi istenen ay için mutlaka İşaretlenmelidir. İşaretlenmeyen aylar 

yakıt alamaz.  

**Limit  : Her ay için filonun alabileceği yakıt limiti ayrı ayrı girilmelidir.  

***Litre/TL : Girilmiş olan limitlerin TL veya Litre birimlerine göre çalışması sağlar.   

Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan 

emin olunmalıdır.  

 

 Zaman Ayarları 
 Başlangıç Zamanı, Bitiş Zamanı, Yakıt Alım günleri , Yakıt Alım Aylar ve Tatil günleri gibi zaman ayarları 

ile yakıt ikmali kontrol edilebilmektedir.  

Günler seçildiğinde, o günlerin yakıt alımı yapılabilmektedir. 

Aylar seçildiğinde, o ayların yakıt alımı yapılabilmektedir. 

Tatil Günleri seçildiğinde, tatil günleri yakıt alınabilmektedir. 

*Başlangıç/Bitiş Zamanı : İki değer aynı olursa 24 saat yakıt alabilir demektir. Farklı olur ise iki zaman 

aralığı arasında alım yapılabilir.   

**Yakıt Alım Günleri  : Seçilen günler dışında yakıt alımına izin verilmez.   

***Yakıt Alım Ayları : Seçilen aylar dışında yakıt alımına izin verilmez.   

****Tatil Günleri : Seçilirse tatil günlerinde yakıt alımıza izin verilir.  

Not: Limit Yönetimi en zayıf halka mantığı ile çalışır. Müşteri, Filo, Grup ve Araç katmanlarından en az 

birinde limit yetersiz veya kısıtlama olursa araç yakıt alamaz. Tüm katmanlarda limitin olduğundan 

emin olunmalıdır.  

 

Bölge Ayarları 
Bölge kısıtlaması yapılarak yakıt ikmali kontrol edilir. 
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• Dâhili Bölgeler:  Seçilen İstasyonlarin yakıt alımı yapabileceği hakkında bilginin 

alındığı alandır. 

Açılan ekranda ekleme işlemi yapmak için; İstasyonlar bölümünden işlem yapılacak olanın 

bölgenin adı seçilip      butonuna tıklanır. Eklenilen İstasyonlar bilgisi  ‘Dâhili 

İstasyonlar’ penceresinden kontrol edilir. 

 

Eklenen bölgeyi kaldırmak için;  Dâhili Bölgeler penceresinden kaldırılacak olan bölgenin 

adı seçilip   butonuna tıklanır. 

 

• Harici Bölgeler:  Seçilen Bölgelerin yakıt alımı yapmadığı hakkında bilginin alındığı 

alandır. 

İstasyonlar bölümünden işlem yapılacak olanın bölgenin adı seçilip    butonuna 

tıklanır. Eklenilen bölgelerin bilgisi  ‘Harici Bölgeler penceresinden kontrol edilir. 



                                        
 

                                              30 

    

 

Eklenen bölgeyi kaldırmak için;  Harici İstasyonlar penceresinden kaldırılacak olan 

bölgenin adı seçilip  butonuna tıklanır. 

Not1: “Dahili Bölgeler”e bölge eklenirse sadece o eklenen bölgelerden yakıt alımına izin verilir.  

Not2: “Dahili Bölgeler”e ekleme yapmadan sadece “Harici Bölgeler”e ekleme yapılırsa, harici 

bölge dışındaki bölgelerden yakıt alınabilir.  

Not:3 Hem “Dahili Bölgeler”e, hem de “Harici Bölgeler”e ekleme yapılırsa, sadece “Dahili 

Bölgeler”den yakıt alınabilir.  

 

İstasyon Ayarları 
İstasyon kısıtlaması yapılarak yakıt ikmali kontrol edilir. 

 

 

• Dâhili İstasyonlar:  Seçilen istasyonların yakıt alımı yapabileceği hakkında bilginin 

alındığı alandır. 
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Açılan ekranda ekleme işlemi yapmak için; İstasyonlar bölümünden işlem yapılacak olanın 

istasyonun adı seçilip     butonuna tıklanır. Eklenilen istasyonların bilgisi  ‘Dâhili 

İstasyonlar’ penceresinden kontrol edilir. 

 

 

Eklenen istasyonu kaldırmak için;  Dâhili istasyonlar penceresinden kaldırılacak olan 

istasyonun adı seçilip   butonuna tıklanır. 

 

• Harici İstasyonlar:  Seçilen istasyonların yakıt alımı yapmadığı hakkında bilginin 

alındığı alandır. 

İstasyonlar bölümünden işlem yapılacak olanın istasyonun adı seçilip     

butonuna tıklanır. Eklenilen istasyonların bilgisi  ‘Harici İstasyonlar’ penceresinden kontrol 

edilir. 

 

Eklenen istasyonu kaldırmak için;  Harici istasyonlar penceresinden kaldırılacak olan 

istasyonun adı seçilip   butonuna tıklanır. 

Not1: “Dahili İstasyonlar”a istasyon eklenirse sadece o eklenen İstasyonlardan yakıt alımına 

izin verilir.  

Not2: “Dahili İstasyonlar”a ekleme yapmadan sadece “Harici İstasyonlar”e ekleme yapılırsa, 

harici istasyon dışındaki İstasyonlardan yakıt alınabilir.  

Not:3 Hem “Dahili İstasyonlar”a, hem de “Harici İstasyonlar”a ekleme yapılırsa, sadece “Dahili 

İstasyonlar”dan yakıt alınabilir.  
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Şehir Ayarları 
Şehir kısıtlaması yapılarak yakıt ikmali kontrol edilir. 

 

 

• Dâhili Şehirler:  Seçilen şehirlerin yakıt alımı yapabileceği hakkında bilginin alındığı 

alandır. 

Açılan ekranda ekleme işlemi yapmak için;   Şehirler bölümünden işlem yapılacak olanın 

şehir adı seçilip      butonuna tıklanır. Eklenilen şehir bilgisi  ‘Dâhili Şehirler’ 

penceresinden kontrol edilir. 
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Eklenen şehri kaldırmak için;  Dâhili şehirler penceresinden kaldırılacak olan şehir adı 

seçilip   butonuna tıklanır. 

 

 

• Harici Şehirler: Seçilen şehirlerin yakıt alımı yapmadığı hakkında bilginin alındığı 

alandır. 

Şehirler bölümünden işlem yapılacak olanın şehir adı seçilip     butonuna 

tıklanır. Eklenilen şehirlerin bilgisi  ‘Harici Şehirler’ penceresinden kontrol edilir. 

 

Eklenen şehri kaldırmak için; Harici şehirler penceresinden kaldırılacak olan şehir adı 

seçilip   butonuna tıklanır. 

Not1: “Dahili Şehirler”e Şehir eklenirse sadece o eklenen Şehirlerden yakıt alımına izin verilir.  

Not2: “Dahili Şehirler”a ekleme yapmadan sadece “Harici Şehirler”e ekleme yapılırsa, harici 

Şehir dışındaki Şehirlerden yakıt alınabilir.  

Not:3 Hem “Dahili Şehirler”e, hem de “Harici Şehirler”e ekleme yapılırsa, sadece “Dahili 

Şehirler”den yakıt alınabilir.  

 

RAPORLAR 
Tüketim Detay Raporu, Tüketim Özet Raporu, Genel Tüketim Raporu, Filo Limit Raporu, Grup 

LimitRaporu, Araç Limit Raporu ve Tüketim Mutabakat Raporu ile ilgili ayarlarının kontrol ve 

düzenlemeleri yapılmaktadır. 
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1- Tüketim Detay Raporu 
Raporlar menüsünden  “Tüketim Detay Raporu” sekmesine tıklanır. 

 

 

 

A) İki Tarih Aralığı 
 

Tarih: İki Tarih Aralığı seçilir. 

Tüketim detay raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup ve Plaka seçimi yapılır. İki tarih 

arasında rapor hazırlamak için başlangıç tarihi ve bitiş tarihlerini belirtip Sorgula butonuna basılır. 

Burada İstasyon Adı, Grup , Filo Adı, Grup Adı, Plaka, Marka, Model, Satış Zamanı, Ürün Adı, Şehir, 

Ünite Kodu, Dönem, Birim Fiyat, Litre(lt) ve Toplam Tutar(TL) ile ilgili bilgiler kontrol edilir. Excel ve PDF 

formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

Plaka Bazında Toplam:  Sorgulaması yapılan plakaya ait bilgileri Araç Plaka, Toplam Litre(lt) 

ve Toplam Tutar(TL) olarak gösterildiği alandır. 
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B) Fatura Dönemi 
 

Tarih: Fatura Dönemi seçilir. 

Tüketim detay raporunda işlem yapılacak olan Müşteriler, Filo, Grup ve Plaka seçimi yapılır. Fatura 

Dönemine göre rapor hazırlamak için  “Fatura Dönemi” belirtip Sorgula butonuna basılır. Burada 

İstasyon Adı, Grup , Filo Adı, Grup Adı, Plaka, Marka, Model, Satış Zamanı, Ürün Adı, Şehir, Ünite Kodu, 

Dönem, Birim Fiyat, Litre(lt) ve Toplam Tutar(TL) ile ilgili bilgiler kontrol edilir. Excel ve PDF formatında 

dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 Plaka Bazında Toplam:  Sorgulaması yapılan plakaya ait bilgileri Araç Plaka, Toplam Litre(lt) 

ve Toplam Tutar(TL) olarak gösterildiği alandır. 
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2- Tüketim Özet Raporu 
Raporlar menüsünden “Tüketim Özet Raporu” sekmesine tıklanır. 

 

 

 

A) İki Tarih Aralığı 
 

Tarih: İki Tarih Aralığı seçilir. 

Tüketim özet raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo ve Grup seçimi yapılır. İki tarih arasında 

tüketim özet rapor hazırlamak için başlangıç tarihi ve bitiş tarihlerini belirtip Sorgula butonuna basılır. 

Burada  Filo Adı, Ürün Adı, Ortalama Fiyat, KDV siz tutar(tl), KDV(tl), Toplam(TL), Fatura Toplam(tl), 

Toplam Litre(lt) ve Fatura Litre(lt)  ile ilgili bilgiler kontrol edilir. Excel ve PDF formatında dosyaları 

aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 
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  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

B) Fatura Dönemi 
 

Tarih: Fatura Dönemi seçilir. 

Tüketim özet raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo ve Grup seçimi yapılır.  Fatura Dönemine 

göre rapor hazırlamak için  “Fatura Dönemi” belirtip Sorgula butonuna basılır. Burada  Filo Adı, Ürün 

Adı, Ortalama Fiyat, KDV siz tutar(tl), KDV(tl), Toplam(TL), Fatura Toplam(tl), Toplam Litre(lt) ve Fatura 

Litre(lt)  ile ilgili bilgiler kontrol edilir. Excel ve PDF formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar 

butonuna basılır. 

 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır 
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3- Genel Tüketim Raporu 
Raporlar menüsünden “Genel Tüketim Raporu” sekmesine tıklanır. 

 

A) İki Tarih Aralığı 
 

Tarih: İki Tarih Aralığı seçilir. 

Genel tüketim raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup ve Plaka seçimi yapılır. İki tarih 

arasında genel tüketim raporu hazırlamak için başlangıç tarihi ve bitiş tarihlerini belirtip Sorgula  

butonuna basılır. Burada Plaka, Satış Zamanı, Ünite tipi, Marka, Model, Grup Adı, Ürün adı, Filo Adı, 

Km, 100 km/L, Toplam tutar(TL) ve Toplam Litre(lt) ile ilgili bilgiler kontrol edilir. Excel ve PDF 

formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

Ürün Bazında Toplam:  Sorgulaması yapılan ürüne ait bilgileri Akaryakıt türü, toplam litre(lt) ve 

Toplam Tutar(TL) olarak gösterildiği alandır. 
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B) Fatura Dönemi 
 

Tarih: Fatura Dönemi seçilir. 

Genel tüketim raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup ve Plaka seçimi yapılır. Fatura 

Dönemine göre rapor hazırlamak için  “Fatura Dönemi” belirtip Sorgula butonuna basılır. Burada 
Plaka, Satış Zamanı, Ünite tipi, Marka, Model, Grup Adı, Ürün adı, Filo Adı, Km, 100 km/L, Toplam 

tutar(TL) ve Toplam Litre(lt) ile ilgili bilgiler kontrol edilir. Excel ve PDF formatında dosyaları aktarmak 

için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 Ürün Bazında Toplam:  Sorgulaması yapılan ürüne ait bilgileri Akaryakıt türü, toplam litre(lt) ve 

Toplam Tutar(TL) olarak gösterildiği alandır. 
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4- Filo Limit Raporu 
Raporlar menüsünden “Filo Limit Raporu” sekmesine tıklanır. 

 

 

Filo Limit raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo seçimi yapılıp Sorgula butonuna basılır. Burada 

Müşteri Adı, Filo Adı, Aktif, Yakıt Durumu, Limit Tipi, e-form kullanılabilir mi?, toplam(tl) veya 

Dolum(lt), Aylar, günler ve güncelleme tarihi  ile ilgili bilgilerin kontrol edildiği alandır. Excel ve PDF 

formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

5- Grup Limit Raporu 
Raporlar menüsünden “Grup Limit Raporu” sekmesine tıklanır. 
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Grup Limit raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo ve Grup seçimi yapılıp Sorgula butonuna 

basılır.  Burada Müşteri Adı, Filo Adı, Grup Adı, Aktif, Yakıt Durumu, Limit Tipi, Flexi Limit, Başlangıç 

zamanı, bitiş zamanı, haftalık limit, toplam(tl) veya Dolum(lt), Aylar, günler ve güncelleme tarihi ile ilgili 

bilgilerin kontrol edildiği alandır. Excel ve PDF formatında dosyaları aktarmak için Export butonuna 

basılır. 

 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

6- Araç Limit Raporu 
Raporlar menüsünden “Araç Limit Raporu” sekmesine tıklanır. 
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Araç Limit raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup ve plaka seçimi yapılıp Sorgula butonuna 

basılır. Burada Müşteri Adı, Aktif, Yakıt Durumu, Filo Adı, Grup Adı, plaka, KM ,Kit Tip Adı, Aylar, günler, 

Flexi limit, Limit tipi, Kalan, Haftalık Limit, Departman Kod, Flexi Başlangıç ve bitiş tarihi, toplam(tl) 

veya Dolum(lt), Yakıt Alım Saati ve Yakıt Bitiş Saati ve Tatil Günleri alabilir ile ilgili bilgilerin kontrol 

edildiği alandır. Excel ve PDF formatında dosyaları aktarmak için Dışarı Aktar butonuna basılır. 

 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

 

7- Tüketim Mutabakat Raporu 
Raporlar menüsünden “Tüketim Mutabakat Raporu” sekmesine tıklanır. 

 

 

Tüketim Mutabakat Raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup, Plaka, tarihleri seçerek 

Sorgula  butonuna basılır. Buradan sorgulanan bilgiler ait Mutabakat Durumu, Filo Adı, Grup Adı, 

İstasyon Adı, Plaka, Satış başlangıç tarihi ve bitiş tarihi, birim fiyat, Litre(lt), Toplam tutar(TL), Dönem, 

Ünite Kodu ve Oracle’a gönderildi mi? ilgili bilgiler kontrol edilir.  
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Bir ya da birden fazla kayıtları checkbox seçeneği uygulayıp seçilenleri onayla butona tıkladığında 

Mutabakat durumu “Kabul” duruma getirilmektedir. 

Bir ya da birden fazla kayıtları checkbox seçeneği uygulayıp seçilenleri Reddet butona tıkladığında 

Mutabakat durumu “Red” duruma getirilmektedir. 

 

 

 

AYARLAR 
İstasyon Listesi, Bayi Listesi, Müşteri Kredi Son durum,  Filo Grafikleri Renk Ayarları ile ilgili ayarlarının 

kontrol ve düzenlemeleri yapılmaktadır. 

 

İstasyon Listesi 
Ayarlar menüsünden “İstasyon Listesi” sekmesine tıklanır. 
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İstasyonlara ait bilgiler içermektedir. 

 

 

  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

 

 

 

 

Bayi Listesi 
Ayarlar menüsünden “Bayi Listesi” sekmesine tıklanır. 

 

 

Bayilere ait bilgiler içermektedir. 
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  menüdeki sekmeleri özelleştirmek için bu butona tıklanır. Açılan pencereden sekmelerin  

düzenlemeleri ayarlanır ve yapılmış olan düzenlemelerin aktif olması için Kaydet butonuna tıklanır. 

 

Filo Grafikleri Renk Ayarları 
 

Ayarlar menüsünden “Filo Grafikleri Renk Ayarları” sekmesine tıklanır. 

 

 

Bu sayfada cockpit ekranında bulunan grafikleri renklendirmek için istediğiniz renk ayarları burada 

yapılabilmektedir. 
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İŞLEMLER 
Araç Talep Formu ile ilgili ayarlarının kontrol ve düzenlemeleri yapılmaktadır. 

 

Araç Talep Formu 
İşlemler menüsünden “Araç Talep Formu” sekmesine tıklanır. 

 

 

 

 

Araç Talep Formunda plaka eklenmesi için  Filo, Grup, ve Ürün adı seçilerek Kaydet butona basıldığında 

kaydı oluşturulmaktadır, sonrasında kayıt listeye düşmektedir.   

Ancak bazı şartlarda kaydı oluşturulmayacaktır; 

1- Plaka girilirken en fazla 8 karakter girilebilmektedir. 

2- Plaka girilirken karakter boşluğu kabul edilmemektedir. 

3- Plaka girilirken eğer aktif şekilde aracın aynı plakası ve ünite bilgisi varsa kayıt oluşturmaya izin 

verilmeyecektir. Ekrandaki mesaj görüntülenecektir.  

  

 

Filoların kendi kullanıcısıyla yetkili olduğunu filolara ait plakaları bir ya da birden fazla Onayla seçeneği 

uygulanabilirler.  

Kaydı silme işlemi kayıt Kurum onaylanmadıysa işlem yapabilirler. Bu tab’ın içerisinde işlemleri sadece 

Filo kullanıcıları yapılabilir.  
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Araç Onaylama Formu tab’ın içerisinde önceki ekranda seçilen kayıtları kurum onaylandığı takdirde bu 

ekrana düşer, ekranda DMO ya ait kullanıcılar bir ya da birden fazla kayıtları DMO Onay 

onaylayabilirler. 

Bu tab’ı sadece DMO kullanıcıları görebilmektedir.   

 

 

 

 

FATURALANDIRMA VE TESELLÜM 
Teslim Tesellüm Onayı ile ilgili ayarlarının kontrol ve düzenlemeleri yapılmaktadır. 
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Teslim Tesellüm Onayı 
Faturalandırma ve Tesellüm menüsünden “Teslim Tesellüm Onayı” sekmesine tıklanır. 

 

 

Tüketim Mutabakat Raporunda işlem yapılacak olan Müşteri, Filo, Grup, Plaka, tarihleri seçerek 

Sorgula  butonuna basılır. Buradan sorgulanan bilgiler ait Mutabakat Durumu, Filo Adı, Grup Adı, 

İstasyon Adı, Plaka, Satış başlangıç tarihi ve bitiş tarihi, birim fiyat, Litre(lt), Toplam tutar(TL), Dönem, 

Ünite Kodu ve Oracle’a gönderildi mi? ilgili bilgiler kontrol edilir.  

 

Bir ya da birden fazla kayıtları checkbox seçeneği uygulayıp seçilenleri onayla butona tıkladığında 

Mutabakat durumu “Kabul” duruma getirilmektedir. 

Bir ya da birden fazla kayıtları checkbox seçeneği uygulayıp seçilenleri Reddet butona tıkladığında 

Mutabakat durumu “Red” duruma getirilmektedir. 
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Fatura Görüntüleme 
Faturalandırma ve Tesellüm menüsünden “Fatura Görüntüleme” sekmesine tıklanır. 

 

 

Fatura Görüntülemede Müşteri seçimi, Başlangıç ve Bitiş tarihleri seçerek Sorgula butonuna basılır. 

Müşteriye ait akaryakıt faturaları görüntülemektedir. Buradan sorgulanan bilgiler ait Fatura tarihi, 

Müşteri Adı, Fatura No, Tutar, Kalan Tutar ilgili bilgiler kontrol edilir. 

 

 

Teslim Tesellüm İtiraz Takibi 
Faturalandırma ve Tesellüm menüsünden “Teslim Tesellüm İtiraz Takibi” sekmesine tıklanır. 
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Teslim Tesellüm İtiraz takibi modülü sayesinde kurumlar tarafından yapılan alım itiraz süreçleri takip 

edilebilmektedir. İlgili faturalama dönemi seçimi yaparak Sorgula butonuna basılır. Seçilen dönem 

içerisindeki itiraz edilmiş olan alım bilgileri aşağıdaki şekilde listelenmektedir. Bu listede, Teslim 

Tesellüm Onayı penceresinde RED edilen alımlar listelenmektedir. 

 

 

 

Yukarıdaki listede işlem yapılacak olan alım kaydına çift tıklayarak itiraz süreci başlatılır.  

 

 

 

 Yeni Yorum Yap; Seçilmiş olan alım kaydına yeni yorum/gerekçe eklemek için Popup penceresi açılır 

ve yorum bilgileri girilerek kaydedilir.  
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Bu liste yardımı ile; Kurum yetkilisi, DMO yetkili personeli veya Petrol Dağıtım şirketi personeli 

tarafından ilgili alım kaydı için itiraz sebepleri, yorumlar, inceleme sonuçları gibi bütün bilgiler tarihsel 

olarak girilebilir ve sonrasında izlenebilir. 

Alımı Onayla(İtirazı Kapat); İtiraz süreci tamamlandı ise itiraz edilen alımlar içerisinde satışı onaylar ve 

itiraz sonlandırır. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 


